附件3：
行政复议案件审理流程图
同一行政复议案件申请人数众多的，可由申请人推选代表人参加行政复议（法）15条。申请人、第三人可以委托1-2名律师，基层法律服务工作者、或其他代理人代为参加行政复议（法）17条
公民、法人或者其他组织认为行政机关的行政行为侵犯其合法权益向行政复议机关申请行政复议，符合《行政复议法》第11条（行政复议范围）、20条（申请期限60日内）、30条（受理条件）相关规定。申请可以书面申请，书面申请可以通过邮寄或复议机关指定的互联网渠道提交行政复议申请书，也可以当面提交。书面申请有困难的可以口头申请，口头申请的，应当记录申请人基本情况、复议请求、申请行政复议的主要事实、理由和时间。
按照普通程序审理的行政复议案件。
1.应当当面或者通过互联网、电话等方式听取当事人意见并记录在案。（法）49条
2.对重大、疑难复杂案件，应当组织听证。（法）50条、51条。
3.审理行政复议案件符合（法）52条第二款规定情形之一的，应当提请行政复议委员会提出咨询意见。（法）52条。
符合（法）39条、41条、61条规定的依法中止、终止、作出行政复议决定。


申请人提交的申请材料不齐全或者表述不清楚等情形的，行政复议机关收到申请之日起五日内书面通知申请人补正，补正通知一次性载明需要补正的事项。申请人收到补正通知十日内提交补正材料。复议机关收到补正材料后，依法受理（法31条）
符合（法）11条，30条规定的，应当依法受理，不符合受理条件的，在审查期限5日内决定不予受理，并制作《不予受理行政复议申请决定书》并说明理由。对符合法律援助条件的申请人申请法律援助，法律援助机构应当依法提供法律援助（法）18条。
受理后，发现该行政复议申请不符合第30条第一款规定的，决定驳回申请并说明理由。





受理后，按照普通程序审理的，按照复议法第三节规定审理。期限60日，经复议机构负责人批准可延长30日。（法）第62条第一款。





受理后，符合（法）53条规定的可以适用简易程序审理，按照复议法第四节规定审理。期限30日，（法）第62条第二款。符合（法）39条、41条规定的依法中止、终止、作出行政复议决定。




	


办理行政复议案件可以进行调解，调解遵循合法、自愿的原则（法）第5条。经调解达成协议的行政复议机关制作行政复议调解书，经各方当事人签字或者签章，并加盖行政复议机关印章，即具有法律效力。（法）73条。
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行政复议决定类型


撤销或者部门撤销、责令重做：符合（法）64条规定的，依法作出撤销或者部分撤销，并可以责令被申请人在一定期限内重新作出行政行为。

驳回行政复议请求：符合（法）69条规定的，依法作出驳回行政复议请求（一般指履职类案件）。
变更：符合（法）63条规定的，依法作出变更决定。
维持决定：符合（法）68条规定的，依法作出维持决定。
确认无效：行政行为有实施主体不具有行政主体资格或者没有依据等重大且明显违法情形，申请人申请确认行政行为无效的，确认行政行为无效。（法）67条
责令履行：被申请人不履行法定职责的，决定被申请人在一定期限内履行。（法）66条。
确认违法：符合（法）65条规定的，不撤销该行政行为，确认违法。







